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OKRUHY K PRAKTICKÉ ODBORNÉ ZKOUŠCE 

  
 

ÚČETNICTVÍ 

- účtování běžných účetních případů v účetní třídě 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6 

- vyhotovení účetních dokladů (pokladní doklady, příjemka, výdejka, skladní karta) 

- forma zápisu do účetního deníku 
 

PÍSEMNÁ A ELEKTRONICKÁ KOMUNIKACE 

- obchodní dopisy – poptávka, nabídka, objednávka, urgence, reklamace, upomínka 

- tabulky Excel 

- faktura, cestovní příkaz a vyúčtování cestovného, příkaz k úhradě 

- personální písemnosti – žádost o místo a žádost o rozvázání pracovního poměru, 

výpověď, zrušení pracovního poměru ve zkušební době, okamžité zrušení 

pracovního poměru 
 

EKONOMIKA  

- propočty zásob – výpočet spotřeby a nákupu, normované zásoby, doby obratu a 

počtu obrátek 

- propočty dlouhodobého majetku – odpisy účetní a daňové, efektivnost, kapacita 

- mzdové výpočty a výpočty ZP a SP, stanovení potřeby pracovníků 

- výpočet zálohy na daň z příjmů FO ze závislé činnosti 

- kalkulace a rozpočty 

- finanční analýza 

 

DANĚ (pro maturanty bez zaměření) 

- výpočet daně z příjmů právnických osob 

- výpočet daně z příjmů fyzických osob 

- vyhotovení daňového přiznání k dani z příjmů fyzických osob 

- deník příjmů a výdajů (daňová evidence) 

- evidence a výpočty DPH 

 

CR (pro maturanty se zaměřením CR) 

- kalkulace zájezdu 

- smlouva o zájezdu 

- řešení modelových situací 

- cestovní náhrady  

 

 


